FERNANDA BUFFON

a fernandarbuffon@hotmail.com

(51) 99938-3860
@ https://www.linkedin.com/in/fernanda-reginatto-buffon-650b52b3/

Formacao

2023 - Graduacao em Administragao
2020 - MBA em Gestao Empresarial
2017 - Tecndlogo em Sistemas para internet

Experiéncia Profissional

2023 - 2024 - Estagiaria de Suprimentos

Braskem S.A

Apoio nas demandas dos analistas nos processos de contratacao,
passando por todas as suas etapas (RFI, RFP e RFQ). Apoio na redacao e
negociacdao das minutas contratuais, analise e projecao dos gastos fixos,
acompanhamento e gestdao dos indicadores de desempenho da area.
Tive a oportunidade de desenvolver um Dashboard para a area
utilizando Power BI, que trouxe melhorias no acompanhamento das
demandas solicitadas ao time de Suprimentos.

2013 - 2022 - Assistente Administrativo

Igara Servicos Hidraulicos LTDA

Atendimento dos clientes, cadastro dos clientes, pagamentos de
despesas, emissao das cobrancas por meio de notas fiscais e boletos
bancarios, emissdes de cartas de anuéncia, execucao do fluxo diario e
mensal, requisicdes de orcamentos relativos a compras de materiais,
controle do ponto dos funcionarios e controle de estoque.

Cursos adicionais

2023 - Power BI - Avancado
2011 - Excel - Intermediario
2011 - Power Point - Avancado

Idiomas

Inglés - Intermediario
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