
Experiência profissional na área Comercial, Administrativa e

Atendimento ao Cliente;

Suporte e elaboração de indicadores do setor comercial;

Inglês avançado, Excel  Avançado, Power BI em curso.

MARCOS PAULO QUATRINI
A T U A R  N A  Á R E A  D E  

R E L A Ç Õ E S  I N T E R N A C I O N A I S

Auxiliar de Escritório

Organização de toda documentação digital do setor;

organização de arquivos físicos; atendimento ao cliente;

responsável por pagar taxas em bancos; postagem em

Correio.

Auxílio para organização; localização e arquivamentos

de processos físicos e digitais de todo cartório; auxiliar no

atendimento ao público; auxiliar nas atividades

administrativas do cartório; elaboração de protocolos

constando listagem de documentos para remessa

externa.

Miguelzinho Despachante, 11/2018 - 04/2019

Estagiário

Complexo Judiciário Ministro Mario Guimarães-
Fórum Criminal da Barra Funda, 10/2019 -
09/2020

Responsável no atendimento ao cliente; organização de

todos os arquivos da unidade através de sistema;

solicitação de suprimentos, vendas sobre estoque;

organização da unidade; reposição de estoque;

responsável fluxo de caixa; gestão de redes sociais; site

da empresa; e responsável em tornar novos funcionários

qualificados para atuar na área exigida pela empresa.

Gestor de Loja de Varejo/Assistência
Técnica

Dudu Eletrônicos, 05/2021 - 11/2021

FORMAÇÃO
 Graduação, Relações Internacionais,

         Faculdades Metropolitanas Unidas -          

         previsão de conclusão 12/2024

Ensino Médio - Escola Estatual Renato

de Arruda Penteado - 2020

OUTROS CONHECIMENTOS

• Microsoft Excel, 2016 - Avançado -

Instituição Bradesco - 03/2023.

•  Inglês avançado.

IDIOMAS

CONTATOS

marcos-mendes26@hotmail.com

11 965297159

https://www.linkedin.com/in/ma

rcos-paulo-quatrini-83a15b187/

EXPERIÊNCIA

QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL

• Business Strategy Development: The

Art of Differentiation - Udemy - 12/2023.

• Microsoft Power BI Para Business   

Intelligence e Data Science - Data

Science Academy - 02/2024

Administrador Comercial

Gerdau Graphene, 12/2022 - 11/2023

Elaboração e controle de indicadores da área; auxilio aos

vendedores externos; contato com clientes; serviços

administrativos; interação com usuários internos que

utilizam nossos produtos; e elaboração, estudos e

análises de base de dados para contribuir com a gestão

da área.

INFORMÁTICA


