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SOBRE MIM

EXPERIÊNCIA

Advogada consultiva com experiência em empresas e startups.
7 + anos na área de Contratos, Societário e Proteção de Dados.
Capaz de trabalhar na área jurídica das organizações de forma generalista.
Especialista em LGPD (Lei Geral de Proteção de Dados) e contratos de média 
e alta complexidade.

Analista Jurídico - Área de Contratos
Principais atividades: análise, negociação e revisão de contratos de diversas
naturezas, tais como contrato de prestação de serviços, de adequação à LGPD, de
locação, comercial, distrato, aditivos, NDAs, etc.
Orientação legal às áreas internas da empresa, sendo responsável pelo controle de
prazos e gestão contratual através do software jurídico (PROJURIS).

06/23 a 01/24 - substituição de licença-maternidade

CNSEG - Confederação Nacional das Seguradoras do Brasil - Rio de
Janeiro/RJ 

Disponível para viagens e mudanças 

Vox Capital - São Paulo/SP 

09/22 a 03/23 - Startup - Gestora de Investimento de Impacto

Analista Jurídico Pleno - atuação generalista
Principais atividades: emissão de parecer jurídico para as áreas internas da empresa
(financeiro, Rh, diretoria), elaboração e revisão de contratos de investimento, de
tecnologia, patrocínio, MOU, procurações, NDAs, Notificações Extrajudiciais, etc;
elaboração de documentos societários e acompanhamento de assembleia de sócios.
Resultados: criação e estruturação da área jurídica, governança societária, gestão
de contratos/documentos e saving financeiro robusto para a empresa.

Leve Investimentos - Rio de Janeiro/RJ

09/21 a 03/22 - Startup

Advogada Sênior - atuação generalista
Atividades principais: elaboração de contratos nas diversas áreas: Societário
(Contrato Social), Trabalhista (Contrato de Admissão e Rescisão), Civil (Contrato de
Serviços), garantindo em todos os contratos a adequação à LGPD; reuniões internas
e parecer legal às áreas da empresa; elaboração de artigos e vídeos sobre temas
jurídicos (artigo: https://www.leve.app.br/lei-geral-protecao-dados/)
Resultados: adequação da startup à LGPD e gestão da governança.

Linkedin Cleo

https://www.leve.app.br/lei-geral-protecao-dados/
http://www.linkedin.com/in/cleo-carvalho-saraiva


CURSOS E CERTIFICAÇÕES 
Curso de Direito Empresarial - PETROBRAS
Status: cursando

Curso Executivo de Contratos
Instituição: Fundação Getúlio Vargas
Status: concluído em março de 2023

Curso: Direito para Startups
Instituição: Legal Hub
Status: concluído em 2022

Curso: Promotora Legal Popular
Instituição: Faculdade Nacional de Direito (FND/RJ)
Status: concluído em março de 2020

FORMAÇÃO ACADÊMICA

TRABALHO VOLUNTÁRIO

Ouça meu podcast! (Comitê de Startups)
Top skill: Contratos e Lei Geral de

Proteção de Dados Pessoais (LGPD)

OAB/RJ ativa n° 201.121

Especialização: Data Protection Officer - DPO (Encarregada da Proteção
de Dados)
Instituição: EXIN (Holanda)
Status: especialização concluída em Janeiro de 2021

Graduação: Faculdade de Direito
Instituição: Universidade Estácio de Sá
Status: concluído em 2013

IDIOMA
Inglês avançado - residência na Califórnia/EUA em 2008

SOFTWARES
Domínio do Pacote Office, Google Drive, Canva, Internet Explorer e PROJURIS -
software jurídico.

20 anos lecionando às crianças carentes na ONG Solar Meninos de Luz - favela no
Rio de Janeiro.
Moção de Aplauso da OAB/RJ em 2013 - Grupo Habeas Corpus - advocacia para
manifestantes.

INFORMAÇÕES ADICIONAIS
Veja meu video no youtube:

Contrato Social

https://open.spotify.com/episode/7nrnztVdZY44L7UvsJqgS3?si=87dd92d8515347bd
https://youtube.com/shorts/gL_PIqdEr7M?si=qusStt2tQ4zTrwwi

