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Objetivo 

Advogada  

Histórico professional 

ADVOGADA TRABALHISTA, 05/2023 – ATUAL 

FERRAREZE & FREITAS ADVOGADOS – São Paulo, SP  

 

• Atuação profissional em equipe na área trabalhista em geral; 

• Acompanhamento processual, elaboração e revisão de peças processuais (iniciais, recursos, prazos em 

geral); 

• Peticionamento eletrônico; 

• Realização de audiências  

• Sustentação Oral 

•  Realização de acordos  

 

ADVOGADA TRABALHISTA, 04/2022 – 05/2023 

SILVA MATOS ADVOGADOS – Salvador, Bahia  

 

• Atuação profissional em equipe na área trabalhista em geral; 

• Acompanhamento processual, elaboração e revisão de peças processuais (defesas, recursos, prazos em 

geral); 

• Peticionamento eletrônico; 

• Pareceres jurídicos e consultoria, 

•  Realização de audiências nível nacional  

•  Realização de acordos 

 

ADVOGADA, 10/2021 – 03/2022 

MS ADVOCACIA E CONSULTORIA JURÍDICA – Simões Filho, Bahia  

 

• Trabalhista, previdenciário, civel,  

• Análise de processos. 

• Atendimento e consultas 

• Audiências  

• Rotinas administrativas  

• Peticionamento  

•  

AUX. ADMINISTRATIVO, 04/2018 – 11/2021  

RANGEL & GRIPPA LTDA – Simões Filho, Bahia  

• Análise dos procedimentos, taxas e rotas de envio a fim de determinar os melhores métodos para 

remessa de produtos. 

• Comunicação com os representantes da transportadora a fim de providenciar entregas especiais e 

comprovantes de envio. 

• Criação e gerenciamento de ordens de serviço e envio, documentos de transporte e rastreamento a fim de 

manter registros precisos. 

• Colaboração efetiva com os remetentes a fim de solucionar problemas de envio, incluindo itens 

danificados e faltantes. 
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• Comunicação com os representantes da transportadora a fim obter informações e fornecer instruções 

para o envio e  entrega de pedidos. 

ESTAGIÁRIA, 06/2019 – 06/2020  

1º VARA DA FAZENDA PÚBLICA COMARCA DE SIMOES FILHO – Simões Filho, Bahia  

• Movimentação de processos 

• Apoio as partes e advogados nas rotinas cartorárias e processuais. 

• Realização de acompanhamento processual via sistema e-Saj e PJ-e para evitar a perda de prazos e 

solicitações do juiz. 

• Expedição de documentos diversos de apoio as atividades cartorárias. 

AUX. ADMINISTRATIVO, 12/2011 – 08/2017  

W.H King – Salvador, Ba 

• Intermediação da comunicação entre funcionários e a diretoria. 

• Colaboração com a diretoria a fim de cumprir com as políticas da organização, esclarecer informações e 

oferecer recomendações sobre mudanças necessárias. 

• Apresentação das informações essenciais ao cargo para os funcionários recém-contratados, tais como as 

políticas da empresa, benefícios, direitos e deveres. 

• Atualização sobre a legislação trabalhista vigente e as políticas da empresa a fim de atender aos 

requisitos regulatórios. 

• Gerenciamento de 300 funcionários, supervisionando a contratação, treinamento e crescimento 

profissional dos colaboradores. 

• Implementação de sistema para controle de jornada e seu gerenciamento. 

• Acompanhamento de processos judiciais trabalhistas. 

Formação acadêmica 

 

Especialização em Direito do Trabalho e Processo do Trabalho — Cursando 

CEJAS - Salvador - Ba 

Junho/2023— Junho/2024 

 

Bacharel em Direito, 06/2020 

Universidade Católica do Salvador - Salvador – Ba 

 

Técnico em Logística, 12/2013 

Colégio Estadual Reitor Miguel Calmon – Simões Filho - Ba 

 

Competências 

• Habilidades de oratória 

• Capacidade de trabalhar em equipe, mantendo 

uma boa relação com clientes, sócios e 

funcionários 

• Pensamento crítico e criativo 

• Sensibilidade cultural, social e política 

• Domínio de ferramentas e tecnologias digitais 

• Liderança e trabalho em equipe 

• Persistência na resolução de problemas 

• Automotivação 

Informações adicionais 

 

LGPD, os Riscos Trabalhistas e o Compliance – ESA (2022) 

 

Membra da Comissão de Proteção dos Direitos das Mulheres – OAB/BA (2022/2024) 

 

Monitora Direito do trabalho – 2º fase OAB – Centro de Estudos Jurídicos Aras – CEJAS  (2021) 

 



Pesquisadora pela Liga Acadêmica de Estudos Jurídicos da Bahia – LAEJU (2021)  

 

Participante do projeto Peace Camp –Barcelona (2009) 

Fundacíon Forum universal de Les Cultures - Intercâmbio cultural Barcelona – Espanha (Setembro.2009 - 

outubro.2009) 

 


