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GESTAO JURIDICA | ADVOGADA | CONTROLLER JURIDICA

RESUMO DE QUALIFICACOES

¢ Advogada com 9 anos de experiéncia ho mercado juridico. Atualmente atuando na area de Controladoria
Juridica, onde desempenho um papel crucial na gestdo eficiente de processos legais e no apoio
estratégico a clientes e escritdrio de advocacia.

o Coordenacgéao e orientacdo: Acompanhamento processual e cumprimento de prazos, garantindo uma
atuacao eficiente e eficaz.

¢ Analise Diaria de Intimacdes: Monitoramento constante de intimagdes judiciais, assegurando que todos
0s prazos sejam atendidos de maneira adequada e pontual.

o Confeccéo de Pecas Processuais: Preparacédo de pecas processuais, recursos e peticdes simples nas
areas civel, trabalhista, familia, sucessbes e previdenciario. Demonstrando habilidade técnica e
argumentativa.

e Peticionamento Eletrbnico: Experiéncia no manuseio de sistemas eletrbnicos como Esaj, Pje e Projud
para o protocolo de documentos e pecas processuais.

o Emissdo de Guia de Custas: Gestdao de custos judiciais por meio da emissdo de guias de custas,
garantindo um controle financeiro.

EORMACAQ ACADEMICA

e Po6s-Graduacao em Direito Previdenciario e Préatica Previdenciaria — Legale, Cursando.
e P04s-Graduacgdo em Direito Civil e Direito Empresarial — Instituto Damésio de Direito, 2022.
e Graduacdo em Direito — Universidade Paulista, 2019.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

11/2022 a atual LISBOA & FARIA ADVOGADOS ASSOCIADOS
Escritério de advocacia especializado em direito material civil, familia, sucessdes, trabalhista, previdenciario - contencioso e
consultivo.

Controller Juridica
Acompanhamento processual e prazos, analise diéria de intimacdes, elaboragéo e andlise de contratos, confeccéo

de pecgas processuais.

Confeccado de recursos e peticdes simples na area civel e trabalhista, peticionamento eletrénico no Esaj, Pje,
Projud, emisséo de guia de custas, pesquisas jurisprudenciais.

Gestédo de calculo e aplicacdo de atualizacbes monetarias e juros moratérios de acordo com a legislacao
vigente.

Producao de pareceres juridicos detalhados, oferecendo andlises criticas e solu¢des praticas para questdes legais
complexas.

Controle, recebimento, envio de e-mails e ligacdes, organizacdo e digitalizacdo de documentos, atendimento
e sucesso do cliente.

Responsavel pela gestdo de demandas na area extrajudicial, incluindo notificacdes, solicitacdes de emissdes de
certiddes e matriculas. Mantenho contato direto com cartérios de registro civil, notas e registro de imoveis.
Executo processos administrativos para o registro de escrituras publicas e averbacdes de certidbes
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10/2021 a 11/2022 ADVOCACIA JURANDIR AP.DE MATOS
Escritério de advocacia especializado em direito material civil, trabalhista - contencioso e consultivo.

Advogada Civilista junior

Elaboracéo de diversas pecas processuais, incluindo peti¢do inicial, contestagdo, réplica, agravo de instrumento,
razdes finais, embargos de declaracdo, apelacao, recurso especial, agravo em recurso especial, entre outras.
Proficiente no controle e acompanhamento de processos judiciais, garantindo o cumprimento de prazos
processuais e atualiza¢cdo monetéaria e juros moratorios.

Peticionamento eletrénico nos Tribunais de Justica dos estados de S&o Paulo, Rio de Janeiro, Goias e no sistema
PJe (Processo Judicial Eletronico).

Emisséo de guias de custas judiciais e elaboracédo de pareceres juridicos detalhados.

Andlise documental, identificac@o de pontos criticos e resolucao de conflitos.

Andlise de intimacdes e realizacdo de pesquisas jurisprudenciais para embasar estratégias legais.

06/2018 a 06/2020 DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO

Estagiaria de Direito

Elaboracdo de pecas processuais e analise documental.

Acompanhamento processual e controle de prazos judiciais.

Pesquisas jurisprudenciais.

Atendimento ao publico, apoio em conferéncias, auxilio em atividades externas e lideranca de equipe,
Comunicacao direta com a supervisora do estagio, administrativo e todos os Defensores Publicos da unidade.
Juridico consultivo e contencioso massificado. Area civel (triagem), familia e sucessdes.

EXPERIENCIA ANTERIOR

10/2014 a 09/2021 ADVOCACIA JURANDIR AP.DE MATOS | Assistente Juridica

CURSOS COMPLEMENTARES

e Direito Penal Econémico e Criminal Compliance (extensao) - Instituto Damasio de Direito/ Ibmec SP.
e Cumprimento de Sentenca Civel (curso livre) - ESA Nacional, Carga Horaria de 03 horas.
e Normas anticorrupcao, antissuborno e compliance publico — FGV, Carga Horaria de 05 horas.

o Lei Geral de Protecdo de Dados (extensdo, atualizacdo e pratica) — Instituto Damasio de Direito/ Ibmec
SP, Carga horaria de 06 horas.

e CPC/2015 - Direito Processual Civil (extenséo, atualizacdo e préatica) — Instituto Damasio de
Direito/Ibmec SP, Carga horéaria de 32 horas.

e Introducédo a Lei Brasileira de Protecao de Dados — ENAP, Carga horaria de 10 horas.

INFORMATICA E OUTRAS INFORMACOES

o Dominio das plataformas dos Tribunais de Justica (E-Saj, PJe, E-proc, PROJUD).
e Excel - basico.



