Adriele Beatriz Santos

Brasileira, solteira, 26 anos

E-mail: adriele.beatriz98@outlook.com
Contato: (71) 987130756/71999003003

Guaratingueta, SP — Brasil

OBJETIVO:

Em busca de oportunidade como Auxiliar Administrativo para contribuir com minha
experiéncia em organizagdo de documentos, atendimento ao cliente e suporte em projetos
administrativos, enquanto continuo a desenvolver minhas habilidades profissionais.

FORMACAO ACADEMICA:

e Formacéo superior completa: bacharel em ciéncias e tecnologia (UFBA) 2017-2022
e Técnico em administracdo (em andamento)2024- atualmente.

CURSOS COMPLEMENTARES:

e Pacote Office Avancado
e Inglés Intermediario/ pré-avancado(C1)
e Informatica Avancada(BA

EXPERIENCIA

e Auxiliar Administrativo Simbiose Ventures 2022-2023: Responsavel por auxiliar nas
atividades administrativas da empresa, incluindo organizacéo de documentos,
atendimento telefonico, controle de agenda e suporte em projetos administrativos

e Suporte Técnico/atendimento ao cliente, Tel.-Telematica 2018 — 2019: Prestacédo de
suporte técnico e atendimento ao cliente via telefone, auxiliando na resolucao de
problemas e fornecendo informagdes sobre os produtos e servigcos da empresa



