Lucas Luan Jesus Santos

26 anos Rua Bandeira de Aracambi, 335 - casa 3
Brasileiro 08310-010, Sao Paulo — SP.
Solteiro (11) 98293-9350

lucasluan248@amail.com

Objetivo:

Auxiliar administrativo
Escolaridade:

Ensino Médio completo.
Cursos Extracurriculares:

2022 — Assistente administrativo (Departamento pessoal, célculo trabalhista, arquivo e Relagbes
Humanas) — 160horas — CMCT.

2014 — Informatica (Windows, Excel e PowerPoint).

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

* SAICA Padre Batista - SET 2022- DEZ 2023
Cargo: Orientador Socioeducativo
Principais atividades
. Planejamento e execuc¢édo de atividades socioeducativas;
. Acompanhar os acolhidos as saidas fundamentais como por exemplo escolas e consultas;
* Hugo Nogueira Advogados DEZ 2020 - JAN 2022
Cargo: auxiliar administrativo
Principais atividades:
e Organizacao de agenda;
e Organizagao de documentos e planilhas;
e Servigo de office boy

« CONCENTRIX BRASIL TERCEIRIZACAO DE PROCESSOS, SERVICOS
ADMINISTRATIVOS E TECNOLOGIA EMPRESARIAL LTDA

e 2019-2020
Cargo: Agente de atendimento L1
Principais atividades:
e Esclarecimentos de duvidas, procedimentos internos e tratativas de reclamacdes;

RESUMO PROFISSIONAL:

Através das experiéncias com trabalho social somadas as outras atividades que ja exerci ao longo da
minha trajetéria profissional, desenvolvi habilidades com numeros, boa comunicagéo oral e escrita;
resolucdo de problemas, facilidade em concentragdo, resiliéncia e adaptabilidade para lidar com
mudancas e novos desafios.
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