
São Paulo, SP. 03570-420 

Cel: (11) 97873-0171 

bellycanesso2006@gmail.com 

ISABELLY CANESSO GOMES 

OBJETIVO Recepçã o/Atendimento ão Pú blico/ Assis. Administrãtivo 

HABILIDADES E 

COMPETÊNCIAS 

Responsãbilidãde, Trãbãlho em eqúipe, Orgãnizãçã o, Criãtivã 

FORMAÇÃO 

PROFISSIONAL 

Centro Social Padre Cicero Romão 

CEDESP – Santa Terezinha – Convenio: SENAI 

Assistente Administrativo 

• Identificãr os fúndãmentos dã ãdministrãçã o. 

• Identificãr os tipos dã empresã 

• Operãcionãlizãr e redigir rotinãs ãdministrãtivãs, inclúsive por 

meios eletro nicos. 

• Redigir docúmentos por ãpãrelhos eletro nicos. 

• Aplicãr te cnicãs de ãrqúivãmento de docúmentos. 

• Preencher docúmentos finãnceiros, contã beis e fiscãis. 

Período: 11/07/2023 ã 15/12/2023 

Carga horaria: 160 horãs 

 

Operador de Microcomputador  

Conceitos de Hãrdwãre e Softwãre. Arqúitetúrã internã, fúncionãmento 

e descriçã o.  Melhores prã ticãs do mãnúseio de componentes.  

Informã ticã com pãcote office e Excel e Access ãvãnçãdo. 

Período: 25/01/2023 ã 30/06/2023  

Carga horaria: 160 horãs 

 

Montagem e Manutenção de Microcomputador 

Compútãdores: Histo rico e Evolúçã o, seú e configúrãço es. Conceitos de 

hãrdwãre, softwãre, de byte e hertz. Processãdores Intel e AMD. 

Pãdro es de Plãcã – Mã e, Gãbinete. Memoriãs ROM e RAM: Dispositivos 

de ãrmãzenãmento: Disqúete, DVD, HD, Instãlãçã o de som, ví deo, rede 

moden. 

Período: 15/07/2022 ã 15/12/2022 

 Carga horaria:  160 horãs 

EDUCAÇÃO E.E JORGE DUPRAT FIGUEIREDO 

Ensino Me dio – 3º ãno  (Perí odo Mãnhã ) 

 


