Marcia Gomes Avelar
Rua Victor Balaguer, 307
Jd. Santa Rita — Sao Paulo/ SP
CEP 04831-070
Contato: 11 94165-8671 / 2339-9398
Email: marciagomesavelar@gmail.com

Assistente Administrativo Financeiro

Principais experiéncias

o City Transporte Urbano Intermodal Ltda (Sao Paulo/SP) 01/2021 — 01/2025
o Assistente Financeiro

Administragdo financeira de alguns empreendimentos do grupo, dentre elas Holding,
Farmacia, Empresa de Publicidade, Restaurante, Servigos de Portaria e Limpeza, Servigos
de Seguranga, onde administro receita de todas elas, como cartdo de débito/ crédito,
voucher, dinheiro, responsavel também pelo contas a pagar dos mesmos, visando o
controle e pagamento de fornecedores, tributos diversos, salarios, rescisao, férias, vale
transporte, retengdo e pagamento de impostos de prestadores de servigos, contratos de
financiamento, contratos de prestagao de servigos (obras), contas de consumo, pro-labore,
fechamento de cambio, etc.

Conciliagao bancaria de todas as contas, considerando valor bruto das vendas e o liquido
a receber, apés o desconto das taxas cobradas dos cartdes. Lancamento em sistema
proprio de todas as operagbes financeiras. Emissao de relatérios gerenciais diarios e
mensais, analise de plano de contas, empréstimos e outras operacdes financeiras.

o Madevan Artefatos de Madeira Ltda Epp (Votuporanga/SP) 02/2015 a 11/2015
¢ Assistente financeiro

Pagamento de fornecedores, calculo e pagamento de salarios e comissdes, impostos,
reembolsos, emissdo e compensacgao de cheques, admissao, rescisao, férias, e demais
atividades administrativas. Empresa decretou faléncia em 2015 e encerrou as atividades.

o Fise Fechoplast Ind Sist p/ Esquadrias Ltda (Sdo Paulo/SP) 06/2011 a 09/2013
¢ Assistente financeiro

Atuei na area de contas a pagar, realizando conferéncia fiscal de todos os documentos
recebidos, retencdo e pagamento de impostos, calculo e pagamento de comissdes de
representantes, pagamento de fornecedores, folha de pagamento, além de experiéncia em
fechamento de cambio e controle de contratos de importagcdo de matéria prima, atuando
juntamente ao despachante aduaneiro para emissao de todos os documentos inerentes
para que efetivasse a entrada dos materiais corretamente até a chegada no estoque.

o Mississipi Producodes Ltda (Sdo Paulo/SP) 02/2011 a 06/2011
¢ Assistente financeiro

Atividades da empresa relacionada com apresentagcdes musicais e entretenimento. Dentre
outras fungdes, realizava pagamento de fornecedores/ artistas, conferéncia de receita de
cartdo de débito/ crédito, folna de pagamento, beneficios dos funcionarios, compra de
materiais entre outras atividades.



¢ Latyn do Brasil Com Mat Sanit e Hidr. Ltda (Sdo Paulo/SP) 02/2010 a 09/2010
e Assistente administrativo financeiro

Atividades relacionadas ao setor financeiro e de faturamento, como emissdo de boletos,
baixa de titulos liquidados, emissdo de notas fiscais, emissdo de relatorios, cobranga,
controle de fluxo de caixa.

¢ Fundacio Votuporanguense de Educacio e Cultura 02/2005 a 09/2008
(Votuporanga/SP)
e Auxiliar administrativo

EMPRESA TERCEIRIZADA PRESTANDO SERVICOS AO SENAI. Realizei atividades
administrativas e de atendimento ao publico e, posteriormente em contas a pagar, onde
realizava a emissao de cheques e borderbés, conciliagdo bancaria, pagamento a
fornecedores e prestadores de servigo, calculo e retencdo de impostos, controle de
contratos, emissao de relatorios diversos entre outros.

o Laboratérios Wyeth Whitehall Ltda (Sdo Paulo/SP) 12/1993 a 02/1999
e Auxiliar administrativo

Primeiro emprego... Iniciei no setor de correspondéncias e pacotes, em seguida trabalhei
na area administrativa, cuidando de envio e recebimento de fax, separacéo de relatérios e
por ultimo no departamento de Treinamento, onde recebia solicitacdes de cursos dos
setores e realizava pesquisa, orcamento, agendamento e preparo de materiais para
realizagao deles.

Educacao

EE Alberto Salotti
Ensino médio
Concluido — 1996

Etec Centro Paula Souza
Técnico em contabilidade
Concluido — 2011

Unarh
Treinamento de Calculos Trabalhistas
16 horas — 2015

Cenofisco
Pratico de faturamento e emissio de notas fiscais
12 horas — 2010

FGV
Apresentacdo do Sistema Tributario Nacional
5 horas — 2020

Univesp

Licenciatura — Matematica
Ago/2022 - Atual (previsdo de conclusao jun/ 2026)

PERFIL PROFISSIONAL

Office intermediario, pro ativa, atengao a detalhes, discreta, pontual, organizada,
responsavel. Disponibilidade de horario.



